
《香港私人股份有限公司注册指南：必备材料与核心注意事项》
在香港成立公司是拓展国际市场、优化税务结构以及提升企业品牌形象的重要一步。为了确保您的公司注册流程顺利且完全符合香港特别行政区公司注册处及相关法律法规的要求，我们

特编制本指南，为您梳理必备的注册材料与核心注意事项。

一、 成立香港公司必备材料清单

1. 拟定公司名称

要求： 可以只注册中文名、只注册英文名，或中英文名称同时注册。

格式： 中文名称必须以“有限公司”结尾（需为繁体字），英文名称必须以“Limited”结尾。

注意事项： 需提前进行查册，确保该名称未被他人注册，且不包含敏感或需要特殊审批的字眼（如“银行”、“信托”、“商会”等）。

2. 董事及股东身份证明文件

人员要求： 至少需设立一名董事和一名股东（董事和股东可由同一人兼任）。年满 18周岁，国籍不限。

所需文件：中国内地居民：提供身份证正反面复印件 + 护照（如有）。海外或香港居民：提供护照或香港永久性居民身份证复印件。若股东为企业（公司持股）：需提供该企业的营业

执照、公司章程以及法定代表人的身份证明。地址证明： 部分情况下需提供近三个月内的个人常住地址证明（如水电费账单、银行对账单等）。

3. 注册资本设定

标准： 香港公司标准注册资本通常为 10,000 港币，分为 10,000 股，每股 1 港币。

实缴要求： 香港实行认缴制，注册资本无需实际验资到位。

注意事项： 不建议将注册资本设置得过高，因为公司未来若发生股权转让，需按转让股份的价值缴纳印花税（目前税率为 0.2%）。

4. 香港法定注册地址

要求： 必须提供一个位于香港本土的真实物理地址，不能是邮政信箱（PO Box）。

优选方案： 建议使用位于核心商业区（如观塘、旺角、尖沙咀等）的商业大厦地址，尤其是配备 24 小时智能办公设施的场地。这不仅能满足法定收发政府信件的要求，更能极大提升

企业的国际商业形象。

5. 法定公司秘书 (Company Secretary)

要求： 根据香港《公司条例》，每家香港公司必须委任一名公司秘书。该秘书必须是香港常住居民，或者是在香港注册的有限责任公司。

合规重点： 强烈建议委派持有香港信托及公司服务提供者（TCSP）牌照的专业机构担任公司秘书。这是香港政府反洗钱（AML）法规的硬性要求，无牌经营或委托无牌秘书将面临严重

的法律风险。

6. 业务性质 (Nature of Business)

要求： 需提供简短的中文（不超过 30 个字）或英文（不超过 60 个字母）业务描述。此描述将显示在公司的商业登记证（BR）上。例如：“国际贸易”、“科技研发”或“企业咨询服

务”。

二、 核心注意事项与合规要求

成立公司只是第一步，香港对公司的后期维护有着严格的法律规定。请务必关注以下事项：

1. 重要控制人登记册 (SCR) 与 KYC

自 2018 年起，香港所有非上市股份公司必须备存“重要控制人登记册”（SCR），并指定一名代表（需为持牌 TCSP 机构或香港专业人士）配合执法人员的查阅。同时，客户在注册时

需配合完成 KYC（了解你的客户）尽职调查，填写资金来源和业务背景。

2. 年审 (Annual Return) 绝不可逾期

香港公司成立后，每年必须进行一次年审，这与内地的工商年报类似，但更为严格。

需向公司注册处提交周年申报表（AR）。需向税务局续期商业登记证（BR）。

风险提示： 逾期提交会产生高昂的政府罚款，长期不处理甚至会被法庭传票起诉。

3. 审计报税 (Audit & Tax Return)

香港采用地域来源原则征税（利得税标准税率最高为 16.5%，首 200 万港币利润仅为 8.25%），且没有增值税和营业税。

做账审计： 公司成立满 18 个月后，将收到第一份利得税表。无论公司是否盈利，只要有业务发生，都必须由香港执业会计师（CPA）出具审计报告。

切勿盲目“零申报”： 只有公司在整个财政年度内没有任何银行流水、没有签订任何合同、没有发生任何业务往来时，才能做业务不活跃报告（零申报）。违规零申报属于瞒税行为，

后果极为严重。

4. 银行开户准备

香港公司注册容易，但银行开户有着严格的风控审核。

准备工作： 银行不仅会查看公司注册全套文件，还需要董事/股东提供业务实质证明（如业务合同、采购发票、提单、内地关联公司的营业执照等）。

尽早规划： 建议在公司注册初期就与持牌秘书公司沟通开户方案，确保公司架构和业务性质符合银行的偏好。

结语 注册香港公司是一项严谨的法律程序。选择一家拥有合法牌照、实体办公场地及丰富企业服务经验的秘书公司作为合作伙伴，是保障您的企业在香港合法、合规、稳健运营的关键

基石。
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